POSTUPAK ZA DOBIVANJE CERTIFIKATA VRSNOĆE

I. PRIJAVA

Folklorni ansambl ili (izvorna) folklorna skupina koja želi dobiti Certifikat vrsnoće treba ispuniti Prijavni list 1 objavljen na web stranici HDFKiV i izvršiti uplatu na račun HDFKiV u iznosu propisanom točkom VII. ovog dokumenta. Ispunjeni prijavni list i dokaz o izvršenoj uplati potrebno je dostaviti na adresu HDFKiV.

Folklorni ansambl ili folklorna skupina obvezni su prijavu za pokretanje postupka za dobivanje Certifikata podnijeti najmanje 30 dana prije predviđenog datuma za provođenje audita (koncerta).

HDFKiV u roku od sedam dana po primitku prijave pokreće postupak za dobivanje Certifikata, te o tome dopisom obavještava podnositelja prijave.
Temeljem obavijesti da je pokrenut postupak certifikacije, ansambl ili izvorna skupina ispunjava i na adresu HDFKiV dostavlja Prijavni list 2 koji sadrži podatke o programu na kojem će se provoditi audit:

· datum, vrijeme i mjesto održavanja programa
· nazive, autore i trajanje točaka koje će se izvoditi

Nakon zaprimanja Prijavnog lista 2, HDFKiV određuje selektora i rezervnog selektora te o tome obavještava ansambl ili izvornu skupinu i selektore.

II. AUDIT*

Obveze ansambla ili izvorne skupine prilikom provedbe audita:

· osigurati selektoru optimalne uvjete za praćenje programa i neometanu mogućnost zapisivanja (dovoljno mjesta, osvijetljeni stol, stolac)

· prije provedbe audita isplatiti selektoru putne troškove u skladu s važećim zakonom (2 kn po km i troškovi cestarine)

· osigurati i podmiriti troškove noćenja ako se audit provodi na udaljenosti većoj od 250 km od Zagreba, odnosno mjesta stanovanja selektora

Obveze selektora prilikom provedbe audita:
· prijaviti svoj dolazak ansamblu ili izvornoj skupini najmanje 90 minuta prije početka audita, odnosno programa

· konstatirati da su ispunjeni svi uvjeti za provođenje audita propisani aktima HDFKiV

U roku od sedam dana nakon izvršenog audita, selektor je dužan HDFKiV dostaviti:

· izvješće o provedenom auditu

· stručno izvješće

· odobrenje za izdavanje Certifikata vrsnoće ukoliko je ansambl ili izvorna skupina zadovoljio kriterije
III. IZDAVANJE CERTIFIKATA

Po primitku selektorovog odobrenja za izdavanje Certifikata vrsnoće, HDFKiV obavještava ansambl ili folklornu skupinu da su ispunjeni uvjeti za izdavanje Certifikata.

Folklorni ansambl ili folklorna skupina nakon toga ima obavezu na račun HDFKiV uplatiti naknadu za izdavanje certifikata, u iznosu propisanom točkom VII. ovog dokumenta. HDFKiV izdaje certifikat u roku od 10 dana od primitka uplate.
Ukoliko ansambl ili folklorna skupina ne izvrši uplatu naknade za izdavanje Certifikata u roku od 90 dana od primitka obavijesti o dobivanju Certifikata, gubi pravo na dobivanje Certifikata u ovom postupku, a novi postupak može pokrenuti tek nakon šest mjeseci.

IV. PONOVNI AUDIT

U slučaju da ansambl ili folklorna skupina prilikom audita, a prema ocjeni selektora, ne dobije odobrenje za izdavanje Certifikata, HDFKiV ga o tome obavještava i dostavlja izvješće selektora u kojem su navedeni nedostaci koje je potrebno otkloniti kako bi se zadovoljili uvjeti dobivanja Certifikata.

Ansambl ili folklorna skupina mogu unutar šest mjeseci zatražiti ponovni audit ispunjavanjem Prijavnog lista 1. Postupak ponovnog audita identičan je onome za prvi audit, osim što se uplaćuje iznos naknade za ponovni audit kako je propisano točkom VII. ovog dokumenta, dok su troškovi putnih troškova i eventualnog noćenja isti.

Ako ansambl ili izvorna skupina ne zatraži ponovni audit u roku od šest mjeseci ili ako na ponovnom auditu ne stekne pravo za dobivanje Certifikata, mora ponoviti postupak opisan u točkama I. i II.

V. KONTROLNI AUDIT – PRODULJENJE CERTIFIKATA

Za produljenje Certifikata potrebno je na adresu HDFKiV, najmanje tri mjeseca prije njegovog isteka, podnijeti Prijavni list 1, nakon čega se provodi postupak kao kod ponovnog audita. Troškovi kontrolnog audita isti su kao kod ponovnog.
U slučaju da selektor ocijeni da su ispunjeni uvjeti za produljenje Certifikata, on podnosi odobrenje za produljenje Certifikata. Na temelju toga, HDFKiV odmah izdaje novi Certifikat bez dodatne naknade.

U slučaju da kontrolnim auditom nisu ispunjeni uvjeti za produljenje Certifikata, ansambl ili folklorna skupina imaju pravo, prema uvjetima iz točke IV., na ponovni audit.

Ansambl ili folklorna skupina imaju pravo na neograničeni broj prijava ponovnog audita u roku od šest mjeseci od prošlog.

VI. IZVJEŠĆE SELEKTORA

Selektor ispunjava tiskanicu Izvješće o izvršenom auditu, koja sadrži informacije o podmirenim putnim troškovima i troškovima noćenja te ocjenu "zadovoljava" ili "ne zadovoljava".

Izvješću o izvršenom auditu selektor je obvezan priložiti Odobrenje za izdavanje Certifikata ako su ansambl ili folklorna skupina zadovoljili kriterije vrsnoće.

Ukoliko selektor izvedeni program ansambla ili izvorne skupine ocjeni nezadovoljavajućim (makar i po jednom kriteriju vrsnoće), obvezan je u prilogu Izvješća opisati sve nedostatke koje treba otkloniti za eventualni ponovni audit.
Ovaj prilog Izvješću HDFKiV dostavlja ansamblu ili folklornoj skupini najkasnije u roku od tri dana po primitku.

Izvješće o izvršenom auditu selektor dostavlja HDFKiV najkasnije sedam dana od izvršenja.

VII. NAKNADE

Za Certifikat prema kriteriju foka-KAOF-131
folklorni ansambli
Folklorni voditelj je aktivni član HDFKiV:
Prijava za pokretanje postupka za dobivanje certifikata
1500,00 kn
Izdavanje certifikata
2000,00 kn
Kontrolni audit
1000,00 kn
Ponovni audit
1000,00 kn

Folklorni voditelj nije aktivni član HDFKiV:

Prijava za pokretanje postupka izdavanja certifikata
2000,00 kn

Izdavanje certifikata
3000,00 kn

Kontrolni audit
1500,00 kn

Ponovni audit
1500,00 kn

Za Certifikat prema kriteriju foka-KIF-132

izvorne skupine
Folklorni voditelj je aktivni član HDFKiV:
Prijava za pokretanje postupka izdavanja certifikata
1000,00 kn
Izdavanje certifikata
2000,00 kn
Kontrolni audit
500,00 kn
Ponovni audit
500,00 kn
Folklorni voditelj nije aktivni član HDFKiV:

Prijava za pokretanje postupka izdavanja certifikata
1500,00 kn
Izdavanje certifikata
3000,00 kn
Kontrolni audit
1000,00 kn
Ponovni audit
1000,00 kn

VIII. SKRAĆENI POSTUPAK

Folklorni ansambl ili folklorna skupina može skratiti postupak, i to na način da jednokratno dostavi HDFKiV Prijavni list 1, Prijavni list 2 i potvrdu o uplaćenoj naknadi za pokretanje postupka za dobivanje Certifikata. U ovom slučaju nije nužno ispuniti program u Prijavnom listu 2, nego kao prilog dostaviti programsku knjižicu koncerta.

U tom slučaju prijava se podnosi najmanje 14 dana od predviđenog datuma provedbe audita (koncerta).
IX. OBUSTAVLJANJE POSTUPKA

Postupak za dobivanje Certifikata može biti obustavljen i to na zahtjev HDFKiV, na zahtjev selektora ili na zahtjev folklornog ansambla ili folklorne skupine.

HDFKiV može obustaviti postupak za dobivanje Certifikata ako za prijavljeni termin audita nema slobodnog selektora. U tom se slučaju uplaćena naknada za pokretanje postupka za dobivanje certifikata vraća folklornom ansamblu ili folklornoj skupini u cijelosti.
Postupak za dobivanje Certifikata može obustaviti selektor ako temeljem Prijavnog lista 2 utvrdi da na auditu ne mogu biti zadovoljeni kriteriji za dobivanje Certifikata propisani dokumentom foka-KV. Selektor o nastaloj situaciji obavještava HDFKiV čim utvrdi nedostatke, a HDFKiV u najkraćem roku obavještava o nastaloj situaciji folklorni ansambl ili folklornu skupinu za koju je postupak pokrenut, odnosno obustavljen.
U slučaju da se postupak za dobivanje Certifikata obustavi na zahtjev selektora, naknada za pokretanje postupka se ne vraća podnositelju Prijave (folklornom ansamblu ili folklornoj skupini), ali ako u roku od 90 dana isti folklorni ansambl ili folklorna skupina podnese novi Prijavni list 2 postupak će se nastaviti tamo gdje je obustavljen.

Ako folklorni ansambl ili folklorna skupina ne podnese Prijavni list 2 u roku od 90 dana, smatra se da je odustao/la od postupka. Sve ostale okolnosti podliježu propisanim postupkom za dobivanje Certifikata ispočetka, što uključuje i naknade.

Ako se postupak za dobivanje Certifikata obustavlja na zahtjev folklornog ansambla ili folklorne skupine, folklornom ansamblu ili folklornoj skupini vraća se 80% uplaćenog iznosa naknade za pokretanje postupka za dobivanje Certifikata. Za povrat sredstava u visini 80% naknade za pokretanje postupka certifikacije, folklorni ansambl ili folklorna skupina obvezni su podnijeti zahtjev HDFKiV.

X. PRIGOVOR

U slučaju uočenih nepravilnosti tijekom provođenja postupka za dobivanje Certifikata nadležan je Upravni odbor HDFKiV.
*audit – sustavan, neovisan i dokumentiran proces prikupljanja i vrednovanja objektivnih dokaz o  ispunjavanju i zadovoljavanja određenih kriterija
